
แบบ พด.01  

(จัดซ้ือวัสดุ ต่ำกวา 50,000 บาท)           บันทึกขอความ   
สวนราชการ กลุมงาน..............................กลุมภารกิจ.............................โรงพยาบาลสิชล โทร. ๐๗๕ ๓๓๕๘๐๐-๔ ตอ ........ 

ท่ี นศ 0033.2......../..................                          วันท่ี ......................................... 

เร่ือง ขออนุมัติจัดซื้อ................................................................................................................................................... 

เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลสชิล 
  ดวยกลุมงาน..............................มีความประสงคขออนุมัติจัดซื้อ........................................................
ตามแผนงานโครงการจัดซื้อ……………………………………………………..……….. ลำดับที่ …………… โดยมีรายละเอียดดงันี้ 

1. เหตุผลและความจำเปนที่จะซื้อ ………………………………………………………………………………………………..  
2. รายละเอียดของงานที่จะซื้อ……………………………………………………………………………………………. 
(รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 
3. จัดซื้อดวยเงินนอกงบประมาณ จากเงินบำรุงโรงพยาบาลสิชล ปงบประมาณ 2566 
4. กำหนดเวลาแลวเสร็จภายใน ………… วัน   

  ทั้งนี้ จึงขอเสนอบุคคลเปนกรรมการจัดซื้อจัดจาง  ดังนี้ 
      1. ผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง 
          ............................................................   ตำแหนง................................................... 
      2. ผูตรวจรับพัสด ุ
                              ............................................................   ตำแหนง................................................... 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
 
 
 

                  ลงชื่อ (……………………………………) ผูขออนุมัติ
           ตำแหนง ................................................................  

                             หัวหนากลุมงาน 
   

 เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลสชิล                                
 รายการที่ขออนุมัติ    มีแผน ตามแผนงานโครงการ                                                                     .  

ลำดับท่ี       งบประมาณตั้งไว                      บาท เบิกจายไปแลว                       บาท คงเหลอื                       บาท    
                                                                               

    ไมมีในแผน/ปรับเพ่ิมแผน                                                                       . 
 
                               ตรวจสอบแลว/เห็นควรอนุมัติ  

 
 
            (....................................)                                                 (..................................) 
 เจาหนาท่ี (พัสดุ) กลุมงาน                                                     หัวหนาเจาหนาท่ี  
       
เรียน ผูอำนวยการโรงพยาบาลสิชล 
 - เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมตั ิ      อนุมัติ   ไมอนุมตั ิ
 
                     
 
          (                                )                                                   (นายเอกโชติ  พีรธรรมานนท)   
ตำแหนง ………………………………………….                                                 ผูอำนวยการโรงพยาบาลสชิล           
        รองผูอำนวยการกลุมภารกิจ........                                                 
 

เอกสารแนบ 

1.สำเนาแผนจัดซ้ือจัดจาง  จำนวน.............ชุด 

2.ใบเสนอราคา   จำนวน.............ชุด 

3.แคตตาลอก/แบบรูป/คุณลักษณะฯ จำนวน.............ชุด 

4.เอกสารอื่นๆ(ถามี)............................................... 

 

 

 



    บันทึกขอความ 
สวนราชการ กลุมงาน..............................กลุมภารกิจ.............................โรงพยาบาลสิชล โทร. ๐๗๕ ๓๓๕๘๐๐-๔ ตอ ........ 

ท่ี นศ 0033.2......../..................                          วันท่ี ......................................... 

เรื่อง  ขออนุมัติแตงตั้งผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง สำหรับการจัดซ้ือ.............................................. 

เรียน  ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยผูอำนวยการโรงพยาบาลสิชล รับมอบอำนาจ)  

  1. ความเปนมา 
    ตามบันทึกขอความกลุมงาน..............................ที ่ นศ 0033.2......../.................. ลงวันท่ี 

.........................................แจงความประสงคขออนุมัติจัดซื้อ................................................................................
เพ่ือ........................................................................................................................................................................ 

2. ขอเท็จจริง 
     โรงพยาบาลสิชล จังหวัดนครศรีธรรมราช มีความประสงคจะดำเนินการกำหนดรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง .................................................................... ดังกลาว  
  

 3. ขอระเบียบกฎหมาย 
     ตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560    

ขอ 21 วรรคหนึ่ง กำหนดวา “ในการซื้อหรือจางที่มิใชงานจางกอสราง ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐแตงต้ัง
คณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่งหรือจะใหเจาหนาที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำรางขอบเขต   
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ของพัสดุที่จะซื้อหรือจาง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑการพิจารณา
คัดเลือกขอเสนอดวย” 

        

 4. ขอเสนอเพ่ือพิจารณา 
     เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปตามขอกฎหมายและขอระเบียบที่กำหนด จึงขออนุมัติแตงต้ัง     

ผูกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง  สำหรับการจัดซื้อ.............................................................
โดยขอแตงตั้ง ............................................................   ตำแหนง...................................................เปนผูกำหนด
คุณลักษณะเฉพาะและราคากลางในงานซือ้ดังกลาว 

 
 

                                                                                    (…………………………………..)   

                                                                                     เจาหนาท่ี (พัสดุ) กลุมงาน 

       (………………………………) 

                     หวัหนาเจาหนาท่ี 
  

 เรียน  ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยผูอำนวยการโรงพยาบาลสิชล รับมอบอำนาจ) 

         - เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ หากเห็นชอบโปรดลงนามในคำสั่งท่ีแนบมาพรอมนี้ 

     

 

      

          (นางศรีประดับ  ศรีนำ)                 (นายเอกโชติ  พีรธรรมานนท) 
       นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ ปฏิบัติหนาท่ี          ผูอำนวยการโรงพยาบาลสิชล ปฏิบัติราชการแทน  
                 รองผูอำนวยการฝายบริหาร                ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช 

 



 

 

 

คำส่ังจังหวัดนครศรีธรรมราช 
ท่ี............................ 

เรื่อง แตงตั้งผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง สำหรับจัดซ้ือ..........................................  
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
…………………………. 

 

จังหวัดนครศรีธรรมราช โดย โรงพยาบาลสิชล มีความประสงคขออนุมัติจัดซื้อ.................... 
.........................................โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เพื่อใหเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 21 จัดซื้อดวยเงินนอกงบประมาณจาก เงินบำรุงโรงพยาบาลสิชล ปงบประมาณ 
2566 จึงขอแตงตั้งบุคคลท่ีมีชื่อและตำแหนงดังตอไปนี้เปนผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง  

  .................................................   ตำแหนง................................................... ผูกำหนดคุณลักษณะฯ 

ทั้งนี้ ใหผูที่ไดรับการแตงตั้งปฏิบัติหนาท่ีใหถูกตองตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 21 โดยเครงครัด  
 

         สั่ง ณ วันท่ี ……………………………………………….. 
 

 
 

 
(นายเอกโชติ  พีรธรรมานนท) 

ผูอำนวยการโรงพยาบาลสิชล ปฏิบัติราชการแทน 

ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 



       บันทึกขอความ 
สวนราชการ กลุมงาน..............................กลุมภารกิจ.............................โรงพยาบาลสิชล โทร. ๐๗๕ ๓๓๕๘๐๐-๔ ตอ ........ 

ท่ี นศ 0033.2......../..................                          วันท่ี ......................................... 

เรื่อง  ขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง สำหรับการจัดซ้ือ…………………………………………… 

เรียน  ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช (โดยผูอำนวยการโรงพยาบาลสิชล รับมอบอำนาจ) 

  1. เร่ืองเดิม 
ตามบันทึกขอความกลุมงาน..............................ที ่ นศ 0033.2......../.................. ลงวันท่ี 

.........................................แจงความประสงคขออนุมัติจัดซื้อ................................................................................
เพ่ือ........................................................................................................................................................................
  2. ขอเท็จจริง 
      ตามคำส่ังจังหวัดนครศรีธรรมราช ท่ี ………………………… ลงวันท่ี …………………………ไดแตงต้ัง
ผูกำหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง สำหรับจัดซื้อ……………………………………………………..……………ซึ่งบัดน้ี 
ผู กำหนดคุณลักษณะฯตามคำสั ่งดังกลาว ไดกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง สำหรับ
จัดซื้อ……………………………………………………..…………… แลวเสร็จ โดยไดดำเนินการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
ตามแนวทางและหลักเกณฑของพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 โดยมี
ราคากลางเป นจำนวนเง ินท ั ้ งส ิ ้น ……………………………บาท (………………………. . . . . . . . . )  รายละเอ ียดตาม
เอกสารแนบทาย 
  3. ระเบียบและขอกฎหมาย 
      3.1 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 4 
      3.2 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ขอ 21  
  4. ขอพิจารณา 
      เพื่อใหการดำเนินการเปนไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ    
พ.ศ. 2560 มาตรา 4 และระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 ขอ 21 จึงขออนุมัติรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง สำหรับจัดซื้อ«รายการขอซ้ือ» 
ตามรายละเอียดท่ีแนบมาพรอมน้ี 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 

ลงชื่อ.............................ผูกำหนดคุณลักษณะฯ  
       (……………………………………..) 
      ตำแหนง................................................. 

                                                                   
            
 
                                                       O อนุมัติ  O ไมอนุมัติ 

          
            
            
              

           (นางศรีประดับ  ศรีนำ)                                         (นายเอกโชติ  พีรธรรมานนท)                                                                  

นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ ปฏิบัติหนาท่ี            ผูอำนวยการโรงพยาบาลสชิล ปฏิบัตริาชการแทน 
       รองผูอำนวยการฝายบริหาร                                   ผูวาราชการจังหวัดนครศรีธรรมราช 

 



 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง 

จัดซื้อ…………………………………………… 
โรงพยาบาลสิชล อำเภอสชิล จังหวดันครศรีธรรมราช 

---------------------------- 
 

1. ความตองการ 
          ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. วัตถุประสงค 
 ……………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. คุณสมบัติผูเสนอราคา 
      3.๑ มีความสามารถตามกฎหมาย 
          3.๒ ไมเปนบุคคลลมละลาย 
          3.๓ ไมอยูระหวางเลิกกิจการ 
          3.๔ ไมเปนบุคคลซึ่งอยูระหวางถูกระงับการยื่นขอเสนอหรือทำสัญญากับหนวยงานของรัฐไวชั่วคราว     
เนื่องจากเปนผูที่ไมผานเกณฑการประเมินผลการปฏิบัติงานของผูประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีวาการ
กระทรวงการคลังกำหนดตามท่ีประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
          3.๕ ไมเปนบุคคลซึ่งถูกระบุชื ่อไวในบัญชีรายชื่อผูทิ ้งงาน และไดแจงเวียนชื่อใหเปนผูทิ้งงานของ
หนวยงานของรัฐในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผูทิ้งงานเปนหุนสวน
ผูจัดการ กรรมการผูจัดการ ผูบริหาร ผูมีอำนาจในการดำเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นดวย 
          3.๖ มีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจาง และการ
บริหารพัสดุภาครัฐกำหนดในราชกิจจานุเบกษา 
          3.๗ เปนนิติบุคคลหรือบุคคลธรรมดาผูมีอาชีพขายพัสดุดังกลาว 
          3.๘ ไมเปนผูไดรับเอกสิทธิ์หรือความคุมกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไมยอมขึ้นศาลไทย เวนแตรัฐบาลของผูยื่น
ขอเสนอไดมีคำสั่งใหสละเอกสิทธิ์ความคุมกันเชนวานั้น 
          3.๙ ผูเสนอราคาตองผานการคัดเลือกผูมีคุณสมบัติเบื้องตนในการซ้ือของจังหวัด 
4. คุณลักษณะเฉพาะงานจัดซ้ือ……………………………………………………………………………………………………….. 

     คุณลักษณะเฉพาะ 
         1)  
         2)  
         3)  
         4)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

\5. ราคากลาง… 
 
 



 
2 
 

5. ราคากลาง 
          ราคากลางในการจัดซ้ือครั้งนี้เปนเงิน …………………….……………. บาท (..........................................) 
ราคาตอหนวย …………………….……………. บาท (..........................................)  
6. กำหนดสงมอบ 
          กำหนดเวลาท่ีตองการพัสดุ ภายใน ……………. วัน นับถัดจากวันท่ีผูขายลงนามในใบสั่งซ้ือ 
7. รับประกันสินคา 
          สินคาผูขายตองรับประกันความชำรุดบกพรอง ภายใน ………………. วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ.............................ผูกำหนดคุณลักษณะฯ  
       (……………………………………..) 
      ตำแหนง................................................. 
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